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UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO

Titulo: MATRIZ DE COMPETENCIA

CARGO/FUNCAO COORDENADOR(A) ADMINISTRATIVO(A)-FINANCEIRO(A)
CBO 1231-10
DEPARTAMENTO ADMINISTRACAO UPA NOVA DESCOBERTA

SUPERIOR IMEDIATO COORDENADOR(A) GERAL

1. DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

o Dirige o fluxo financeiro da empresa;

o Implementa o orcamento empresarial e administra recursos humanos;

o Controla patriménio, suprimentos e logistica e supervisiona 0s servicos complementares;

o Coordenam servicos de contabilidade e controladoria e participa da elaboracéo do planejamento da

empresa,

o Acompanha e valida os relatorios assistenciais e financeiro.Acompanha os processos de auditoria e as

demandas da SES-PE.

2. PERFIL - DIRETRIZES BASICAS PARA QUALIFICAGAO

NIVEL DE ESCOLARIDADE:

SUPERIOR COMPLETO

COMPETENCIAS TECNICAS EXIGIDAS:

CURSOS NA AREA FINANCEIRA E CONTABIL ,EXPERIENCIA
PROFISSIONAL, CONHECIMENTOS BASICOS DE WORD E EXCEL.

COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS
EXIGIDAS:

BOM RELACIONAMENTO INTERPESSOAL,LIDERANGCA,ETICA.

CONHECIMENTOS COMPLEMENTARES:

CURSOS DE ATUALIZACAO NA AREA DE GESTAO

EQUIPAMENTOS USADOS:

COMPUTADOR, TELEFONE,CALCULADORA




